Industrie- und Handejskammer
Stade fiir den Eibe-Weser-Raum

Am Schéferstieg 2 Tel.: 04141/524-188 Stade, im Mérz 2010
21680 Stade Telefax: 04141/524-112 I1-fi-to
Internet: hitp:/Mmww.stade.ihk24.de E-Mail: bildung@stade.ihk.de
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Einladung zu einem Seminar

10041111 Kompaktkurs ,,Einfiihrung in die Buchfiihrung“

Referent: Dipl.-ing. Thomas Bruhn
Veranstaltungstermin: 4 x mittwochs, 07.04.- 28.04.2010

jeweils 18:30 - 21:45 Uhr
Veranstaltungsort: IHK-Bildungszentrum

Am Schwingedeich 6, 21680 Stade
Teilnahmeentgelt: € 150,00 (zahlbar nach Rechnungserhalt)
Anmeldeschluss: 24, Marz 2010

Wie lasst sich ein Beleg buchen? Wie wird er in die Konten libertragen? Soli an Haben? Weiche

Sprache spricht der Buchhalter?
In diesem Seminar wird Neueinsteigern die Buchfiihrungsmethodik vermitielt. Nach Abschluss

sind Sie in der Lage, Geschéftsvorfélle zu buchen, eine Gewinn- und Verlustrechnung sowie eine

einfache Bilanz aufzustellen.
Bitte Taschenrechner mitbringen!

Anmeldung

O zu Seminar 10041111

Einflhrung in die Buchfiihrung
07.04.-28.04.2010, Stade

O Bitte senden Sie mir/uns lhr
Weiterbildungsprogramm.

O Bitte informieren Sie uns
itber firmeninterna Schulungen.

Industrie- und Handelskammer Stade

fiir den Elbe-Weser-Raum
Aus- und Weiterbiidung
Postfach 1429

21654 Stade



Seminarinhalte:

O Kontenrahmen
Zuordnung zur Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung

N

O Geschaftsfalle zuordnen und kontieren aus den Bereichen
- Investition / Finanzierung

- Einkauf / Verkauf
- Zahlungsverkehr / Bank / Kasse
- Personal / Steuern
- Privateinlage / -entnahme
- Jahresabgrenzung / -abschluss
O Erstelien der Umsatzsteuervoranmeldung
O Auswerfung {Gewinn- und Ver!ustrechnung / Bilanz)

Allgemeine Hinweise:

Um optimale Arbeitsbedingungen zu schaffen, haben wir die Teilnehmerzah! des Seminars be-
grenzt. Wir reservieren lhnen einen Platz, wenn Sie sich verbindlich und rechtzeitig anmelden
und senden [hnen nach Anmeldeschluss eine Seminarzusage. Bitte informieren Sie uns
schriftlich, wenn Sie trotz Anmeldung nicht am Seminar teilnehmen kénnen, und bitte verstehen
Sie, dass wir das volle Teilnahmeentgeit berechnen, wenn Ihre Abmeldung uns nicht spétes-
tens 9 Tage vor dem 1. Tag der Veranstaltung erreicht. Es geiten unsere Allgemeinen Teil-
nahmebedingungen, die wir lhnen auf Wunsch gern vorab zusenden. Weitere Informationen er-
halten Sie unter Tel.04141/524-188, bzw. E-Mail: bildung@stade.ihk.de.

Ubrigens: Wussten Sie, dass wir fur Sie auch gern firmeninterne Seminare zu lhrem Wunsch-
termin organisieren? — Sprechen Sie uns an!

INDUSTRIE- UND HANDELSKAMMER STADE
FUR DEN ELBE@VESER-RAUM
(Ao ¥
I.A. Karin Fischer
steilv. Geschéafisfiihrerin

Teilnehmer(in):

Name, Vornams Geb.-Datum Telefon

Strafle, Hausnr., PLZ, Ort

Firma:
Firma Telefon
Strafle, Hausnr.,, PLZ, Ort Telefax
E-Mail-Anschrift (sofern Sie regelm. Informationen per E-Mail wiinschen)
Rechnung an: O Privatanschrift O Firma (durch Firma bestatigen lassen)

Mit der Unterschrift erkenne{n} ich {wir) die Teilnahme- und Zahlungsbedingungen der Industrie- und Handels-
kammer Stade fir den Elbe-Weser-Raum an.

Ort Datum Unterschrift 10041111 (07.04.-28.04.2010)



