Industrie- und Handeiskammer
Stade fiir den Elbe-Weser-Raum

Am Schéferstieg 2 Tel.: 04141/524-188 Stade, im Marz 2010
21680 Stade Telefax: 04141/524-112 Hi-fi-to
Internet: fAwvww stade.ink24.de E-Mail: bildung@stade ihk.de al]

Firme th als
Einladung zu einem Seminar dumhﬁch’!wung

10030711 Umstieg auf Word 2007

Referentin: Barbara Heckendorf, EDV-Trainerin
Veranstaltungstermin: Mittwoch, 17.03.2010, 09:00 — 17:00 Uhr
Veranstaltungsort: EDV-Raum des Bildungswerkes der

Niedersachsischen Wirtschaft
Claus-von-Stauffenberg-Weg 1d, 21684 Stade

Teilnahmeenigelt: € 125,00 incl. Mittagsimbiss
(zzhibar nach Rechnungserhalt)
Anmeldeschluss: 10. Mirz 2010 '

Der Umstieg von Word 2003 oder einer &lteren Version auf die neueste Version 2007 ist auf-
grund der kompletten Neugestaltung der Programmoberflache nicht immer intuitiv méglich. Des-
halb ist das Auffinden bekannter Funktionen und Befehle aus Vorgéngerversionen ein Thema
dieses Seminars. Darlber hinaus verfigt Word 2007 (ber neue Funktionalititen. In diesem Ta-
gesseminar werden Sie den Aufbau von Word 2007 kennen lernen, die Systematik der neuen
Software erkennen und bereits bekannte Befehle in Word 2007 wieder entdecken. Neuerungen,
die das Programm bietet, werden erldutert. Auch das Anpassen der Version 2007 an thre Be-

diirfnisse wird im Seminar thematisiert.

Anmeldung

O zu Seminar 106030711

Umstieg auf Word 2007
17.03.2010, Stade

O Bitte senden Sie mir/uns lhr
Weiterbiildungsprogramm.

O Bitte informieren Sie uns

Industrie- und Handelskammer Stade
{ber firmeninterne Schulungen.

fir den Elbe-Weser-Raum
Aus- und Weiterbildung
Postfach 1429

21654 Stade



Seminarinhalte:

Leisten und Befehle anpassen
Neues im Aufbau von Word 2007
Formatvortagen und Designs
Serienbrieferstellung

Umgang mit Autoformen
Schnellbausteine erstellen und verwenden

uaoaono

Allgemeine Hinweise:

Um optimale Arbeitsbedingungen zu schaffen, haben wir die Teilnehmerzah! des Seminars be-
grenzt. Wir reservieren lhnen einen Platz, wenn Sie sich verbindlich und rechtzeitig anmelden
und senden lhnen nach Anmeldeschluss eine Seminarzusage. Bitte informieren Sie uns
schriftlich, wenn Sie trotz Anmeldung nicht am Seminar teilnehmen kénnen, und bitte verste-
hen Sie, dass wir das volle Teilnahmeentgelt berechnen, wenn thre Abmeldung uns nicht spé-
testens 9 Tage vor dem 1. Tag der Veranstaltung erreicht. Es gelten unsere Allgemeinen
Teilnahmebedingungen, die wir Innen auf Wunsch gern vorab zusenden. Weitere Informationen

erhalten Sie unter Tel.; 04141/524-188, bzw. E-Mail: bildung@stade.ihk.de
Ubrigens: Wussten Sie, dass wir fir Sie auch gern firmeninterng Seminare zu lhrem Wunsch-
termin organisieren? — Sprechen Sie uns an!

INDUSTRIE- UND HANDELSKAMMER STADE
FUR DEN ELBE-WESER-RAUM

Lo

i.A. Karin Fischer
staellv. Geschéftsfihrerin

..................................................................................................................................................................................

<
Teilnehmer(in}:
Name, Vormame Geb.-Datum Telefon
Strafile, Hausnr., PLZ, Ort
Firma: )
Firma Telefon
Telefax

Strafe, Hausnr., PLZ, Ort

E-Mail-Anschrift (sofern Sie regelm. Informationen per E-Mail wiinschen)

© Privatanschrift O Firma (durch Firma bestatigen lassen)

Rechnung an:
Mit der Unterschrift erkenne(n) ich (wir) die Teilnahme- und Zahlungsbedingungen der Industrie- und Handels-

kammer Stade fir den Elbe-Weser-Raum an.

Ort Datum Unterschrift 10030711 (17.03.2010)



